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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01 DEL DÍA 14 DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2024 

 
OBJETIVO 
(S) 

Revisar y ajustar el cronograma de trabajo para las fichas 2721673, 2721674 y 2721675 de Desarrollo Publicitario para su fase de Ejecución. (Resultados de 

Aprendizaje, Actividad de Aprendizaje y Evidencia de Aprendizaje). 
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLAN

TA 
CONTRATISTA OTRO 

   ¿CUAL? 
DEPENDEN

CIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT. 
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Miguel Fernando 
Huerfano Padilla 

 
93391136 

 X  Coordinación 
virtual 

mfhuerfano@misena.edu.
co 

315382381
0 

  

 

2 Jose Wilson Castro  
 

  
X 

 jwcastro@sena.edu.co  300333818
9 Si 

 
3 Alejandro Tangarife M   X  aletangarife@sena.edu.co  3058191242  

 
4 Alexander Vargas 

Sanmiguel 
80052597  X  alvargass@sena.edu.co  3208373526  

 

mailto:mfhuerfano@misena.edu.co
mailto:mfhuerfano@misena.edu.co
mailto:jwcastro@sena.edu.co
mailto:aletangarife@sena.edu.co
mailto:alvargass@sena.edu.co


 

 

ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión equipo ejecutor Actividad de 

Proyecto y/o Aprendizaje del Tecnólogo en Desarrollo Publicitario fichas 2721673, 

2721674 y 2721675 - 

Fase Ejecución. 
 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué 
– Febrero 14 de 2024 
 

HORA INICIO: 
2:00 PM 

HORA FIN: 
3:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro 
de la Industria y la Construcción 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
SENA: Regional Tolima, Centro de industria y 
Construcción 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
1. Verificación de quorum. 
2. Propuesta de cronograma para la fase de ejecución (fechas y horarios). 
3. Revisión y Ajuste del por parte de cada uno de Instructores del cronograma 

para la fase de ejecución (fechas y horarios).  
4. Propuestas y Varios 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Revisar y ajustar el cronograma de trabajo para las fichas 2721673, 2721674 y 2721675 de Desarrollo 

Publicitario para su fase de Ejecución (Actividad de Proyecto, (Resultados de Aprendizaje, Actividad de 

Aprendizaje y Evidencia de Aprendizaje).  
                                     DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum. 
 
Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan: 

 
Instructor Vocero: Miguel Fernando Huérfano Padilla (Instructor Técnico). 
Instructor Clave Bilingüismo: José Wilson Castro. 
Instructor Clave Matemáticas: Alejandro Tangarife. 
Instructor Transversal SST y Medio Ambiente: Alexander Vargas Sanmiguel. 
 

2. Propuesta de cronograma para la fase de ejecución (fechas y horarios). 

 
2.1 Instructor Clave Bilingüismo: José Wilson Castro. 
 
Primera participación: 9 al 29 de Abril de 2024.  
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    Segunda participación: 28 de mayo al 1 de julio de 2024. 
 

      
 
     Tercera participación: 27 de agosto al 2 de septiembre de 2024. 
 

     
 
    
   
 
 
 
 



 

   2.2 Instructor Clave Matemáticas: Alejandro Tangarife. 
 
   Única participación: 23 de julio al 12 de Agosto de 2024. 
 

     
 
     2.3 Instructor Transversal SST y Medio Ambiente Alexander Vargas Sanmiguel. 
 
Unica participación: 13 al 26 de Agosto de 2024. 

 

    
 
3. Revision y Ajuste del cronograma. 

 
3.1 Instructor Clave Bilingüismo: José Wilson Castro 
. 
 



 

   Resumen formación en Bilingüismo de la fase Ejecución: 
 
   Actividades de Proyecto: 1 
   Resultados de Aprendizaje: 3 
   Actividad de Aprendizaje: 3 
   Evidencias de Aprendizaje: 9 
 
   Una vez revisado todo el cronograma de bilingüismo el Instructor manifiesta acuerdo        
con lo propuesto. 

 
    3.2 Instructor Clave Matemáticas: Alejandro Tangarife.  
 
   Resumen formación en Matemáticas de la fase Ejecución: 
    
   Actividades de Proyecto: 1 
   Resultados de Aprendizaje: 4 
   Actividad de Aprendizaje: 4 
   Evidencias de Aprendizaje: 4 
    
   Una vez revisada todo el cronograma de matemáticas el Instructor manifiesta   
acuerdo con lo propuesto, solicita hacer la sesión a las 8:30 pm. 
 
   3.3 Instructor Transversal SST y Medio Ambiente Alexander Vargas Sanmiguel. 
 
   Resumen formación en SST y Medio Ambiente de la fase Ejecución: 
    
   Actividades de Proyecto: 1 
   Resultados de Aprendizaje: 4 
   Actividad de Aprendizaje: 4 
   Evidencias de Aprendizaje: 4 
 
   Una vez revisado todo el cronograma de SST y Medio Ambiente el Instructor 
manifiesta acuerdo con lo propuesto.  
  
4. Propuestas y Varios 

   
    El instructor Técnico de las fichas realiza las siguientes proposiciones: 
 
    Que cada Instructor cree la sala donde va a realizar la sesión (para que el mismo 
tenga la autonomía de la sala). 
 
    Compartir mínimo dos días antes el link de la sala para que el Instructor Técnico 
tenga la información y pueda crear el anuncio de invitación a la sesión. 
 
    Enviar el link de la grabación y el resumen de la sesión al Instructor Técnico en las 
24 horas seguidas a la formación para que este los pueda compartir en la ficha. 
 
Con la información anteriormente descrita el Instructor Técnico: Crea el anuncio de 
invitación a la sesión, el anuncio compartiendo el link de la grabación y subir el 
resumen a la plataforma a cada ficha.  
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CONCLUSIONES 

El documento se ajusta las directrices del currículo. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDA
D 

RESPONSABLE FECHA 

Creacion de anuncios de 
invitación a sesión, link de la 
grabación y subida de resúmenes 
a la plataforma (fichas). 
 
Creacion de salas, entrega de 
links y resúmenes para la 
sesiones 

  Instructor Técnico 
 
 
 
 

Instructor Transversal 
y Claves 

De acuerdo a las directrices 
de la guía. 
 
 
 
De acuerdo a las directrices 
de la guía. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)  
Se adjunta listado de asistencia con sus correspondientes firmas de 
los  asistentes EEF Fichas 2721673, 2721674 y 2721675 de la Tecnología 

en Desarrollo de Desarrollo Publicitario 


